
ЭЛЕКТРОННЫЙ ЗАКАЗ ИЗДАНИЙ ИЗ КНИГОХРАНИЛИЩА 
 
Для получения информации о количестве экземпляров издания и месте его 

хранения и выдачи нажмите на кнопку «Подробнее» под библиографическим описанием 
издания. В открывшемся окне «Информация о книге», используя полосу прокрутки, 
перейдите в раздел «Экземпляры» (расположен в нижней части окна «Информация о 
книге»). 

В разделе «Экземпляры» указано распределение экземпляров издания по 
читальным залам фундаментальной библиотеки, по отраслевым специализированным 
библиотекам, а также общее количество экземпляров издания в фондах библиотеки 
(строка «Всего»). 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Издания, для которых в разделе «Экземпляры» указано только «фб» 

(фундаментальная библиотека), находятся в книгохранилище. Чтобы поработать с такими 
книгами, необходимо предварительно оформить электронный заказ. 
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Для оформления электронного заказа: 
1. Авторизуйтесь на сайте библиотеки. В верхнем правом углу страницы сайта 

библиотеки в блоке «Авторизация» введите свои Единый идентификатор 
студента/сотрудника и пароль. Нажмите кнопку «Вход на сайт». 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

После авторизации название блока «Авторизация» сменится на «Профиль читателя» и в 
нем будут указаны ваши фамилия, имя, отчество, номер читательского билета и 
должность (студент, преподаватель, сотрудник и т.д.). 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Вернитесь к странице с результатами поиска. Нажмите на кнопку «Заказать» под 

библиографическим описанием той книги, заказ на которую вы хотите оформить. 
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3. В открывшемся окне «Заказ книги» поставьте отметку рядом со строчкой «фб (В 

наличии)» и нажмите кнопку «Дальше» в нижней части окна. 
 

 
 
4. В следующем окне нажмите кнопку «Завершить». 
 

  
5. Заказанные вами книги будут отображаться в разделе «Заказ в хранилище» 

вашего читательского профиля. Чтобы посмотреть список заказанных вами книг, нажмите 
на кнопку «Личный кабинет» в блоке «Профиль читателя», расположенном в верхнем 
правом углу сайта библиотеки. 
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До момента выполнения заказа можно нажать на кнопку «Отменить заказ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
Вы всегда сможете отслеживать этапы выполнения вашего заказа на сайте 

библиотеки в вашем читательском профиле (см. «Инструкция по работе с электронным 
каталогом» или «Профиль читателя на сайте библиотеки»). 

 
6. Чтобы закрыть свой читательский профиль, нажмите на кнопку «Выйти» в блоке 

«Профиль читателя». 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. Заказ выполняется на следующий день после 12.00. Заказанные книги можно 

получить в читальном зале № 3 фундаментальной библиотеки. Срок хранения 
выполненных заявок 5 дней. С книгами можно работать в только читальных залах 
библиотеки. 
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http://lib.herzen.spb.ru/media/manual/catalogue_manual.pdf
http://lib.herzen.spb.ru/media/manual/catalogue_manual.pdf
http://lib.herzen.spb.ru/media/manual/catalogue_manual_profil.pdf

